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Графік роботи атестаційної комісії закладу загальної середньої освіти на 2024/2025 навчальний рік х

№
з/п

Заходи до атестації Термін проведення Відповідальні члени 
атестаційної комісії

1

1.1.Опрацювати Положення про атестацію педагогічних працівників {Із змінами, 
внесеними згідно з наказом Міністерства освіти і науки України від 23.12.2022 
№  1169}
1.2. Опрацювати професійний стандарт «Вчитель закладу загальної середньої 
освіти», затверджений наказом Міністерства освіти і науки України від 29 серпня 
2024 р .№  1225

Вересень 2024 Члени атестаційної комісії 
Педагогічні працівники

2
Підготувати наказу «Про створення атестаційної комісії для атестації педагогічних 
працівників у 2024/2025 навчальному році»

До 20 вересня 
2024

Директор школи

3 Підготувати списки педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації
Жовтень 2024 Секретар

атестаційної комісії

4 Підготувати списки педагогічних працівників, які підлягають позачерговій атестації
Грудень 2024 Секретар

атестаційної комісії

5
Визначити строк та адресу електронної пошти для подання педагогічними 
працівниками документів (у разі подання в електронній формі)

Жовтень 2024 Члени атестаційної комісії

6

Прийом, реєстрація та збереження документів, які подані педагогічними 
працівниками, до розгляду та під час розгляду їх атестаційною комісією

Жовтень-грудень
2024

Секретар
атестаційної комісії

Забезпечення оприлюднення інформації про діяльність атестаційної комісії

Згідно
Положення про 
атестацію 
педагогічних 
працівників

Секретар
атестаційної комісії

7 Вивчити педагогічну 
діяльність осіб, які 
підлягають черговій 
атестації

Розгляд документів педагогічних 
працівників, які атестуються

Вивчення і оцінювання

АЛЕКСАНДРУК
Катерина
Володимирівна

Жовтень 2024 
березень 2025

Члени атестаційної комісії

БУГАЄНКО Жовтень 2024 Члени атестаційної комісії



діяльності педагогічного Ніна Іванівна березень 2025
Вивчити педагогічну 
діяльність осіб, які

працівника та його професійних 
компетентностей з урахуванням

БУРУНОВА 
Тамара Олександрівна

Жовтень 2024 
березень 2025

Члени атестаційної комісії

подали заяви на 
позачергову атестацію

посадових обов’язків і вимог 
професійного стандарту

ВЛАСЕНКО 
Ірина Валеріївна

Жовтень 2024 
березень 2025

Члени атестаційної комісії

(до 20 грудня подається 
заява)

(за наявності) ГАВРИШ  
Юлія Вікторівна

Жовтень 2024 
березень 2025

Члени атестаційної комісії

Вивчення практичного досвіду 
педагогічного працівника

ГРИБ Леся Олексіївна Жовтень 2024 
березень 2025

Члени атестаційної комісії

КОПАЄВ
Олександр
Володимирович

Жовтень 2024 
березень 2025

Члени атестаційної комісії

МЕЛЕЦЬКИИ
Володимир
Миколайович

Жовтень 2024 
березень 2025

Члени атестаційної комісії

ОРЕЛ
Валентина Василівна

Жовтень 2024 
березень 2025

Члени атестаційної комісії

ПАНАСЕНКО 
Оксана Олександрівна

Жовтень 2024 
березень 2025

Члени атестаційної комісії

ТКАЧЕНКО 
Любов Іванівна

Жовтень 2024 
березень 2025

Члени атестаційної комісії

ТОВСТОЛИТ 
Тетяна Олександрівна

Жовтень 2024 
березень 2025

Члени атестаційної комісії

Ш ЕВЧЕНКО 
Тетяна Олександрівна

Жовтень 2024 
березень 2025

Члени атестаційної комісії

8 Підвищення кваліфікації педагогічних працівників в міжатестаційний період До 01 квітня 2025 Члени атестаційної комісії 
Педагогічні працівники, 
які атестуються

9 Моніторинг професійних компетентностей педагогічного працівника: майстер- 
класи, семінари та інші заходи задля узагальнення та поширення власного 
педагогічного досвіду; використання сучасних освітніх технологій

До 01 квітня 2025 Члени атестаційної комісії

10 Підготувати атестаційні матеріали педагогічних працівників
для розгляду їх на засіданнях атестаційної комісії педагогічних працівників

До 01 квітня 2025 Секретар
атестаційної комісії

11 Провести засідання 
атестаційної комісії

Про розгляд документів педагогічних працівників, які 
підлягають черговій атестації

До 10 жовтня Члени атестаційної комісії

Про затвердження графіка роботи атестаційної комісії До 10 жовтня Члени атестаційної комісії



Про розгляд документів педагогічних працівників, які 
підлягають позачерговій атестації

До 20 грудня Члени атестаційної комісії

Про результати атестації педагогічних працівників у 
2024/2025 навчальному році

До 01 квітня Члени атестаційної комісії

12 Оформити атестаційні листи. Другі примірники атестаційних листів видати 
працівникам під підпис

До 01 квітня 2025 Секретар
атестаційної комісії

13

Оформити документи за результатами атестації

Не пізніше трьох 
робочих днів 3 
дня отримання 
атестаційного 
листа
педагогічним
працівником

Секретар
атестаційної комісії 
Секретар школи

Відповідно до п.5 розділу III Порядок проведення атестації Положення про атестацію педагогічних працівників 
документи можуть бути надіслані на електронну пошту аіе5ІаІ5Ііа@сЬегка5у-5сЬоо11З.икг.есіисагіоп


